
 
 

Die Seele braucht eine gute Atmosphäre 

Die P3 Klinik GmbH - Klinik für Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik ist eine durch den Verband der 
privaten Krankenversicherer e. V. anerkannte Privatklinik. Ein Haus mit empathischer, diskreter Atmosphäre, 
ein geschützter Raum als Grundlage für eine effektive ganzheitliche Behandlung. 

 
Für die P3 Klinik in Tutzing am Starnberger See suchen wir zum nächstmöglichen Eintritt: 

 
Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

in TZ (16 – 25 Wochenstunden) 
Wir bieten Ihnen: 
 

• Ein sehr gut ausgestattetes und modernes Arbeitsumfeld 
• Verschiedene Arbeitszeitmodelle in einem familienfreundlichen Umfeld 

• Eine übertarifliche Vergütung und Fahrtkostenzuschuss 

• Eine betriebliche Altersvorsorge plus Arbeitgeberzuschuss und arbeitgeberseitige Zuzahlung 

• Betriebsunterkunft / Firmenwohnung - in Abhängigkeit von Verfügbarkeit 

• Einen unbefristeten Arbeitsplatz in einem expandierenden Klinikunternehmen 

• Günstige Anbindung zu öffentl. Verkehrsmitteln (Regiobahn 27 Minuten von München / S- Bahn) 

• Kostenfreie Getränke und Kaffee 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• Sie erstellen und veröffentlichen Stellenausschreibungen und betreuen das Bewerbermanagement 
• Sie koordinieren die administrativen Abläufe beim Eintritt und Austritt von Mitarbeitenden 

• Sie erstellen und bearbeiten Vertragsunterlagen sowie weitere arbeitsrechtliche Dokumente 
• Sie stellen der externen Lohnbuchhaltung alle relevanten Dokumente und Daten zur Verfügung 

• Sie sind verlässlicher Ansprechpartner für unsere Mitarbeitenden  
• Sie arbeiten selbstständig und fühlen sich für das Ganze verantwortlich 

 
Ihre Qualifikationen: 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine Ausbildung im 
Personalwesen 

• Sie arbeiten sorgfältig, strukturiert und zuverlässig 
• Sie gehen mit vertraulichen Personal- und Unternehmensdaten diskret und verantwortungsbewusst um 

• Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse, eine sehr gute Ausdrucksweise und kommunizieren 
stets freundlich und respektvoll 

 
 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 
Wir freuen uns auf den Kontakt mit Ihnen. 

Ihre Ansprechpartnerin, Frau Baumert, steht Ihnen unter 08158 / 904215 - 41 zur Verfügung. 

bewerbung@p3.clinic / www.p3.clinic 
 

mailto:bewerbung@p3.clinic
https://www.p3.clinic/

	Die Seele braucht eine gute Atmosphäre
	Personalsachbearbeiter (m/w/d)
	in TZ (16 – 25 Wochenstunden)

